
 
 
 
 
 
 
 
Wir sind ein österreichweit erfolgreiches und expandierendes Unternehmen im Bereich Autoersatzteile.  
Zur Unterstützung unserer Buchhaltung suchen wir für unsere Zentrale in Himmelreich (5071) 
qualifizierte Mitarbeiter/innen. 
 
 

Sachbearbeiter in Vollzeit oder 30 Stunden Basis (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

 

• Wareneingangs- und Lieferscheinkontrollen 

• Österreichweite Kassenstands Kontrollen  

• Buchungen im Hauseigenen Programm  

• Kommunikation mit Lieferanten und Kunden 

• Allgemeine administrative Aufgaben  
 

       Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung 

• Unternehmerisches und kostenbewusstes Denken 

• Selbstständiger und präziser Arbeitsstil 

• Exzellente Umgangsformen sowie Loyalität und Diskretion 

• Gute MS-Office-Kenntnisse und Zahlenverständnis 

 

Wir bieten ein monatliches Mindestgehalt von € 2.000,00 brutto/ auf Basis Vollzeitbeschäftigung. 
Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung, ist gegeben.  

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-
Mail an Frau Doris Klein: d.klein@klein-autoteile.at 


