
 
 
 
 
 

 

Wir sind ein österreichweit erfolgreiches und expandierendes Unternehmen im Bereich 

Autoersatzteilehandel. 

Zur Unterstützung unserer Geschäftsleitung suchen wir für die Zentrale in Wals-Himmelreich 

folgende Position: 

 

Leitung Personalverrechnung (m/w) in Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben: 

 

 Erstellung von Schriftverkehr, Telefonbetreuung 

 regelmäßige Abstimmung aller Informationen mit der 

Geschäftsleitung und Niederlassungsleitern 

 Schnittstelle zu Buchhaltung und andere Abteilungen 

 monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung von Arbeitern & 

Angestellten 

 eigenverantwortliches Durchführen der 

Personaladministration (Zeiterfassung, Meldewesen, 

Kontrolltätigkeiten, Reisekosten, Ablage, etc.) 

 Ansprechperson für abrechnungsrelevante arbeits- und 

sozialversicherungsrechtliche Fragestellungen 

 Abstimmung mit Sozialversicherungsanstalten, 

Finanzämtern und Behörden 

 

       Ihr Profil: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

 Personalverrechnungsprüfung von Vorteil 

 Berufserfahrung in der Personalverrechnung, 

Programmerfahrung mit DPW/Sage von Vorteil 

 unternehmerisches und kostenbewusstes Denken 

 selbstständiger und präziser Arbeitsstil 

 belastbar, freundlich, gepflegtes Auftreten 

 gute EDV-Kenntnisse und Zahlenverständnis 

 

Wir bieten: 

 ausführliche Einschulung 

 sichere Anstellung in einem renommierten Unternehmen 

 Mitarbeit in einem Team mit flacher Hierarchie und 

schnellem Entscheidungswesen 

 selbstständiges Tätigkeitsfeld mit hoher Eigenverantwortung 

 Vollzeitbeschäftigung 

 

Entlohnung: 

Wir bieten lt. KV Handel ein Mindestgehalt von € 1.848,00 brutto/Monat auf Basis 

Vollzeitbeschäftigung. Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und 

Berufserfahrung ist gegeben. Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf Ihre 

schriftliche Bewerbung mit Foto, Lebenslauf, Bewerbungsschreiben und Gehaltsvorstellung. 

Bewerbungen an Frau Doris Klein, Himmelreich 3A, 5071 Wals  

oder per Mail an d.klein@klein-autoteile.at 


