
// WIR
Als Kombination aus Bio-Imkerei, Imkerzentrum und gemeinnützigem Verein kümmern wir uns um das
Wohl der Bienen im Salzburger Land und darüber hinaus. Am Bienenhof im Herzen Salzburgs bündeln
wir die Organisation der GmbH und des gemeinnützigen Vereins. Im Büro laufen alle Fäden zusammen:
interne Organisation, Kommunikation mit Kunden und Partnern, Organisation und Verwaltung für den
Shop und das Imkerzentrum – und vieles mehr!

Wir suchen freundliche und kompetente Unterstützung im Büro. So vielfältig wie das Angebot am
Bienenhof ist auch unser Arbeitstag. 

Vielleicht ja bald mit dir zusammen? :)

// DU
Du hast Freude am Umgang mit Kunden und telefonierst gerne. Du hast Erfahrung im Office-Bereich und
erstellst gerne Listen, Angebote und Rechnungen. Du arbeitest gerne in einem jungen, kommunikativen
und freundschaftlichen Team. Du kannst dich sowohl in Wort als auch in Schrift gut und verständlich
ausdrücken. Du bist absolut fit in Word & Excel, sehr genau bei Zahlen und Rechtschreibung, hast
Erfahrung mit Belegvorbereitung für die Buchhaltung und behältst den Überblick, wenn mal drei Leute
gleichzeitig etwas von dir brauchen.

Du hast Freude am Umgang mit Kunden und telefonierst gerne. Du
hast Erfahrung im Office-Bereich und erstellst gerne Listen, Angebote,
Rechnungen und Pläne. Du freust dich über abwechslungsreiche
Arbeitstage.

BÜRO & ORGA
ALLROUNDKRAFT

Die Stelle wird auf Basis von 1.650 Euro Brutto (40 Stunden Vollzeit) monatlich entlohnt. 
Je nach Qualifikation sind Überzahlungen möglich.
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