
 

 

 
 

Als eine der führenden Kanzleien in Salzburg beraten und begleiten wir Mandanten in allen 

Belangen des Wirtschafts-, Unternehmens- und Zivilrechtes. Unsere Tätigkeitsschwerpunkte 

umfassen im Speziellen Bauvertrag und Immobilien, Gesellschaftsrecht / M&A, Insolvenz und 

Restrukturierung, Kartell und Wettbewerb, öffentliche Auftragsvergabe, Transport und Vertrieb.  

Wir zählen seit vielen Jahrzehnten zahlreiche national sowie international tätige Unternehmen zu 

unseren ständigen Klienten.  

 

Wir verstärken unser Team und suchen im Rahmen einer Vollzeitbeschäftigung ab sofort eine/n 

Rechtsanwaltsassistenz / Rechtsanwaltssekretariat 
in Vollzeit für sofortigen Eintritt 

 

Aufgabenbereich: 

 Assistenz der Juristen/Innen 

 Akten- und Fristenverwaltung 

 Schreiben nach Diktat 

 Termin- und Officemanagement 

 Leistungserfassung 

 Honorarabrechnung 

 diverse administrative und 

organisatorische Agenden 

 

Anforderungsprofil: 

 Berufserfahrung im 

Rechtsanwaltsassistenzbereich erwünscht 

 ADVOKAT-Kenntnisse von Vorteil 

 rasches und genaues Schreiben sowie sehr gute 

MS-Office-Kenntnisse 

 Zuverlässigkeit, Genauigkeit und schnelle 

Auffassungsgabe 

 Eigeninitiative und Lernbereitschaft 

 sympathisches und selbstbewusstes Auftreten  

 

Wir bieten Ihnen: 

 ein angenehmes Betriebsklima in einem jungen motivierten Team 

 eine verantwortungs- und vertrauensvolle Position in unserer Kanzlei mit 

abwechslungsreichem Tätigkeitsbereich 

 moderne Büroräumlichkeiten und angenehme Arbeitsbedingungen 

 interessantes Aufgabengebiet 

 Fortbildungsmöglichkeiten 

 diverse Sozialleistungen 

 langfristige Anstellung in einem etablierten Unternehmen 

 

Jährliches Bruttozielgehalt von rund € 35.000,00 (bei einschlägiger Erfahrung und Qualifikation, 

insbesondere ADVOKAT-Kenntnissen); Überstundenabgeltung (kein all-in); 

Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte an: 

Ebner Aichinger Guggenberger Rechtsanwälte GmbH 

Dr. Michael Ebner 

Sterneckstraße 35 

5020 Salzburg 

0662 / 88 00 40 - 35 

office@eag-partner.at 

Web: www.eag-partner.at 

 


