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HELMAXX GmbH – DER Spezialist bei der Besetzung von Positionen für  
Einkauf, Supply Chain, Logistik, Warenwirtschaft, und Category Management. 

Helmaxx GmbH    Neutorstraße 14     A-5020 Salzburg    Telefon: + 43 (0) 660 5344555         office@helmaxx.at 
 

Für unseren Kunden in Salzburg suchen wir eine/n 

Sachbearbeiter/In im Einkauf (m/w/d) 
IT Datenpflege | Organisation | Kommunikation 

Sie bringen Freude im Umgang mit Menschen UND IT-Systemen mit?  

Sie sind gut organisiert, gewissenhaft, ausdauernd und genau? 

Sie können sich mündlich und schriftlich sehr gut ausdrücken? 

Dann sind sie hier genau richtig!  

Denn hier kümmern Sie sich als Teil eines engagierten Teams darum, dass alle 

Daten und Informationen am aktuellen Stand sind und erstellen Auswertungen.  

Sie unterstützen die Einkaufsmanager_innen in organisatorischen Belangen 

und halten laufend telefonischen Kontakt zu Vertriebspartnern und Lieferanten 

um aktuelle Themen und offene Fragen zu klären.  

Aber Sie bringen in weiterer Folge auch gerne eigene Ideen ein und 

übernehmen die Verantwortung für Einkaufsprojekte. 

Ihre fachlichen Voraussetzungen:  

 Kaufmännische Ausbildung auf Lehre / HAS / HAK 

 Berufserfahrung im Handelseinkauf / Category Management von Vorteil  

 Aber auch erfahrene Quer-EinsteigerInnen sind willkommen  

 Sehr gute IT-Kenntnisse: MS-Office mit sehr guten Excel-Kenntnissen ist 

Pflicht.  ERP-Systeme wie SAP ist wünschenswert 

 Fließende Deutschkenntnisse 

 

Ihr künftiger Arbeitgeber ist ein Salzburger Handelsunternehmens, verfügt über ein 

hervorragendes Renommee, lange Tradition und hohe Innovationskraft. Ein sicherer 

Arbeitsplatz, kollegiales Betriebsklima und Weiterentwicklungsmöglichkeiten machen 

ihn zu einem höchst attraktiven Arbeitgeber in der Region. 

Mindestgehaltsangabe nach §9/2 GlBG: jährlich brutto ab € 23.650,-.  Das tatsächliche Gehalt 

orientiert sich an Ihrer Ausbildung, beruflichen Qualifikationen und Erfahrungen und wird individuell 

vereinbart. 

Kontakt/Bewerbung: https://jobroom.helmaxx.eu/CM-2021-001_.html oder 

Bewerbungen@Helmaxx.at z.Hd. Mag. Walter Haselsteiner. Chiffre CM 2021 001. 
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