Zeitraum/Stunden @

Zeitraum: ab sofort
Stunden: 40 Wochenstunden

Beschéftigungsort @

OGK Salzburg
Engelbert-WeiR-Weg 10
5020 Salzburg

Das Mindestgehalt betragt nach
erfolgreicher Einschulungszeit
2.380,40 Euro brutto monatlich, 14
mal jahrlich (DO.A, Gehaltsgruppe
C, Dienstklasse Il). Eine héhere
Entlohnung bei weiterer
Anrechnung von Berufserfahrung
oder Studienzeiten ist moglich.

e

Bitte senden Sie uns lhre aussage-
kraftigen Bewerbungsunterlagen mit
Lebenslauf, Foto und Zeugnissen
unter Nennung des Betreffs
,FB21-17-PA-2022-1185" per E-Mall
an:

bewerbungen@oegk.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

www.gesundheitskasse.at/karriere

Sachbearbeiter (m/w/d) far die

Abrechnung Wahlzahnbehandlung

im Fachbereich Versorgungsmanagement 1

Die Osterreichische Gesundheitskasse (OGK) bietet ihren 7,2
Millionen Versicherten eine hervorragende Versorgung und
umfassenden Service vom Bodensee bis zum Neusiedler See. Die
Uiber 12.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind in
unterschiedlichen Berufen an zahlreichen Standorten tatig.

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns?

Bearbeitung der Antréage auf
Kostenerstattung/Kostenzuschuss
o Erfassung der Honorarnoten in unserer
Leistungsdatenbank
Bearbeitung der Onlineantrage
Vorbereitung der Antréage zur Vorlage beim ZMD (z.B.
anfordern von Rontgenbildern, einholen sonstiger
Informationen)
Postbearbeitung
o Prifung der Kostenerstattungsantrage auf Vollstandigkeit
o Nachfordern fehlender Unterlagen
o Schriftliche Ablehnung von auR3ervertraglichen Leistungen
o Bearbeitung der E-Mail-Korrespondenz
Bearbeitung telefonischer und schriftlicher Kundenanfragen
Berechnung von Heilkostenplanen
Erledigung von Einzelauftrdgen der Arbeitsgruppenleitung
bzw. Abteilungsleitung
Mithilfe in sémtlichen Belangen der Arbeitsgruppe (z.B.
Portokosten-Erhebung)
Fallweise Mitarbeit bei der Kostenerstattung fur Wahlarzte

Was erwarten wir von lhnen?

Kaufméannische Berufsausbildung

gute PC-Kenntnisse

Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit, Flexibilitat und Eigeninitiative
Leistungsbereitschaft und hohe Belastbarkeit

Teamféhigkeit

Gsterreichische
Gesundheitskasse



www.gesundheitskasse.at/karriere

Kommunikationsfahigkeit, freundliches Auftreten und gute
Umgangsformen

o Professioneller Umgang mit (schwierigen) Kund*innen

e Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung

Diese Zusatzqualifikationen sind von Vorteil:

e  Gute Kenntnisse der gangigen Standardsoftwareprodukte
(LGK, ZPV, ZV-Online, ECAdmin, etc.)
o Erfahrung im Bereich Kostenerstattung/Kostenzuschuss

Unser Angebot:

Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit
langfristiger Perspektive

Sehr gute Zusammenarbeit Osterreichweiter Teams, die
wertvolle Beitrage zur Weiterentwicklung der OGK leisten
Vielfaltige Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten
Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit)

Zentrale Lage der OGK Salzburg: rund um unser Gebaude
finden Sie eine erstklassige Infrastruktur

In unserem Unternehmen steht Ihnen ein Betriebsrestaurant
zur Verflgung.

Gsterreichische
Gesundheitskasse



