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IMMOBILIENVERWALTUNG | (M/W/D) | (HAUSVERWALTUNG) 

	L Durchführung der Verwaltung der Liegenschaften gem. WEG/MRG/WGG

	L Beauftragung, Koordination und Überwachung der Professionisten bei Instandhaltungsmaßnahmen

	L Abhaltung von Eigentümer-/Mieterversammlungen

	L Kommunikation mit Behörden, Eigentümern und Mietern

	L Wohnungsübernahmen und -übergaben

	L Dienstgebervertretung gegenüber Hausbesorger/Hausbetreuer

	L Übernahme eines vielseitigen Immobilienportfolios zur Betreuung in kaufmännischer, organisatorischer Sicht

	L Laufende und umfassende Dokumentation und strukturierte Administration des gesamten Verwaltungsprozesses 

DAS ERWARTET SIE:

DAS ZEICHNET SIE AUS:
	L Abgeschlossene Berufsausbildung (technisch, kaufmännisch und/oder handwerklich)

	L Berufserfahrung in der Hausverwaltung oder vergleichbaren Branchen

	L Gute MS Office Kenntnisse

	L Führerschein B 

	L Freundliches Auftreten und hohe Einsatzbereitschaft

	L Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

	L Konfliktfähigkeit und Kommunikationsgeschick

Die Salzburg Wohnbau zählt zu den führenden Wohnbau-, Hausverwaltungs- und Hausbetreuungsunternehmen 
im Bundesland Salzburg. Im Kommunalbau sind wir Marktführer. Zur Verstärkung unseres Teams im Objektma-
nagement suchen wir eine/n Immobilienverwalter/in (Hausverwaltung).

DAS BIETET DIE SALZBURG WOHNBAU:
	L Ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem top motivierten kollegialen Team

	L Flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice-Möglichkeit

	L Förderung fachspezifischer Aus- und Weiterbildung

	L Zahlreiche attraktive Benefits (zusätzl. freie Tage, Essenszuschuss, div. Sportangebote, Jobticket, uvm.)

Unsere attraktiven Gehaltsangebote orientieren sich an aktuellen Marktgehältern und liegen daher je 

nach Erfahrung und Qualifikation über dem kollektivvertraglichen Mindestgehalt.

NEUGIERIG? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per Email an 
bewerbung@salzburg-wohnbau.at.


